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Alla prof.ssa Mariana Allegretti
Succursale

All’Albo dell’lstituto
Prot.n.0004673/FP del 17.09.2011
Oggetto: individuazione come addetto alla vigilanza di succursale
IL DIRIGENTE

Considerato che la normativa vigente prevede la funzione di “addetto alla
vigilanza di succursale”;

visto il Piano delle Attivita previsto dall’ art.28 comma 4 CCNL 2006/2009
e deliberato dal Collegio Docenti in data 13.09.2011;

visto I'articolo 5 comma 2 del D.L.vo 165/2001, che definisce i poteri del
dirigente nella organizzazione e gestione delle risorse umane;

visto I'articolo 25 comma 5 del D.L.vo 165/2001, che attribuisce al

dirigente scolastico la possibilita di individuare docenti cui delegare
specifici compiti nellambito delle proprie funzioni organizzative e
amministrative;

INDIVIDUA

la prof.ssa Mariana Allegretti come addetta alla vigilanza della succursale di Via

Saint Denis, 200, delegandole per I'a.s. 2010/2011 i compiti di seguito esplicitati:

» autorizzazione uscite fuori orario degli studenti;

» gestione segnalazioni e richieste studenti e docenti della succursale presso IS
“De Nicola”/11S “Spinelli”’, se non riconducibili alle competenze di altri specifici
soggetti (coordinatori di classe, responsabili di progetto, ecc.);

» gestione aspetti logistici di iniziative aggiuntive (didattiche e non) nella
succursale presso IS “De Nicola”/I1S “Spinelli”, in accordo con gli altri soggetti
competenti (DSGA, responsabili di progetto, ecc.);

» coordinamento e vigilanza relativamente alla realizzazione di attivita varie non
didattiche nella succursale presso IIS “De Nicola”/IIS “Spinelli” (iniziative di
orientamento, riunioni, ecc.) in accordo con gli altri soggetti competenti (DSGA,
responsabili di progetto, ecc.);

» rapporti con il DSGA per problematiche di sua competenza relative alla
succursale presso IIS “De Nicola”/11S “Spinelli”, se non esplicitamente attribuiti
ad altri specifici soggetti;

» vigilanza sul rispetto del regolamento di Istituto e delle altre disposizioni interne
nella succursale presso IIS “De Nicola”/IIS “Spinelli” e gestione interventi
conseguenti, se non attribuiti ad altri specifici soggetti;

Pratica trattata da Dario D'Andrea — dirigente scolastico
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» relazioni esterne relative al funzionamento della succursale presso IS “De

Nicola”/11S “Spinelli”’, se non riconducibili alle competenze di altri specifici
soggetti;

» segnalazione al d.s. delle problematiche che richiedono un suo specifico
intervento

» raccordo tra gli uffici di segreteria e gli interessati (studenti, genitori e
personale) per quanto non gestito direttamente dalle assistenti amministrative
presenti nella succursale;

» verbalizzazione delle riunioni del Collegio Docenti in alternanza con le
prof.sseVisca e Beretta.

Nella gestione organizzativa dell'lstituto la funzione definita nella normativa

vigente “addetto alla vigilanza di succursale” verra rinominata, perché risulti piu

immediatamente comprensibile da tutti gli interessati, “coordinatrice della
succursale”.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(Dario D’Andrea)

Pratica trattata da Dario D'Andrea — dirigente scolastico



