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Comunicazione interna n.27

Prot. n.0005730 /a34 del 24/09/2009
Agli studenti
Al personale
Docente e Ata
Sede e succursale

Oggetto: orario lezioni valevole dal 28 settembre 2009
Prospetti per “CLASSI”

E’ pubblicato in data odierna, in allegato alla presente, I'orario settimanale
provvisorio per “CLASSE” in vigore da lunedi 28 settembre 2009.

I Docenti sono invitati a comunicare I'orario alle classi entro il giorno 26
settembre.

Copia dell’orario sara conservata nel registro delle comunicazioni presente in
ogni classe.

Il Dirigente Scolastico
(Dario D’Andrea)

Pratica trattata da:DSGA Lucilla Chiesa
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Comunicazione interna n.26

Prot. n.0005729 /a34 del 24/0/2009
Al personale
Docente e Ata
Sede e succursale

Oggetto: orario lezioni valevole dal 28 settembre 2009
Prospetti per “DOCENTE”

E’ pubblicato in data odierna, in allegato alla presente, I'orario settimanale per “Docente” in vigore da
lunedi 28 settembre .

I Docenti ,destinatari della presente, sono invitati a prenderne visione e a consultare le comunicazioni
specifiche riguardanti la vigilanza degli spazi durante I'intervallo.

Precisazioni per I'attivita di Ed. Fisica in succursale

Dalla stessa data inizia I'attivita in palestra per le classi della succursale secondo la seguente
scansione:

lunedi 1 palestra nelle prime 2 ore presso I'lst. Spinelli

Martedi 1 palestra nelle prime 2 ore presso I'lst. Spinelli

Mercoledi 1 palestra per 6 ore presso Ist. De Nicola

Giovedi 1 palestra per 6 ore presso I'lst. Spinelli

Venerdi 1 palestra nelle prime 2 ore presso I'lst Spinelli

Venerdi 1 palestra nelle prime 2 ore presso I'lst De Nicola

Sabato 1 palestra nelle prime 4 ore presso I'lst. Spinelli.

Si segnala che gli altri Istituti hanno una scansione oraria diversa dal nostro ,pertanto, nelle giornate
in cui le palestre sono utilizzate nelle ore consecutive alle nostre dalle altre scuole, i docenti di Ed.
Fisica dovranno obbligatoriamente terminare la propria attivita in palestra in tempo utile a far uscire
le classi prima dell’arrivo di quelle dell’altro Istituto.

Il personale collaboratore in servizio presso la succursale non potra quest’anno effettuare la
sorveglianza continua in palestra, ma accompagnera le classi al piano terra attendendo il docente;
resta quindi a carico dei docenti la vigilanza degli studenti negli spogliatoi attigui alle palestre.

Il Dirigente Scolastico
(Dario D’Andrea)

Pratica trattata da:DSGA Lucilla Chiesa
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Comunicazione interna n. 25

Prot. n. 0005725/A15 del 24.09.2009
Al DOCENTI
AL PERSONALE ATA
ALLA DSGA
Sede

Oggetto: vigilanza durante l'intervallo

Fino all’entrata in vigore dell’orario definitivo delle lezioni non sara possibile
predisporre una ripartizione nominativa dei compiti di vigilanza durante
I'intervallo, che restano quindi in carico ai docenti in servizio alla terza ora di
lezione e vengono distribuiti come esplicitato nel prospetto seguente:

DOCENTI IN SERVIZIO DURANTE LA TERZA ORA |AMBITO DI VIGILANZA

Classi 3AL, 3 BL, 2AL, 2 BL Corrldc_no antlsta_mte alle
medesime classi

Corridoio antistante alle

Classi 4AL, 4BL, 5 AL . )
medesime classi

Corridoio antistante alle

Classi 5AS0, 5BS0O, 5CSO . .
medesime classi

Corridoio antistante alle

Classi 3AS0O, 3BSO, 3CSO . .
medesime classi

Corridoio antistante alle

Classi 4CSO, 3DSO ) ]
medesime classi

Cortile antistante

Classi 2CL, 4ASO, 4BSO e o
all’ingresso principale

Area parcheggio biciclette e
Classi 5DSO0O, 4DS0O moto tra I'edificio principale
e la palestra

Sono esonerati dalla vigilanza i docenti che nella mattinata prestano servizio
continuativamente per cinque ore di lezione.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(Dario D’Andrea)

Pratica trattata da:Luisa Visca
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Comunicazione interna n.24 Sesto S.G. 24 settembre 2009

Prot. n.5724/C27c
Al GENITORI
AGLI STUDENTI
CLASSE 5AL
OGGETTO: Zertifikat Deutsch

Si informano i genitori e gli alunni del’lErasmo da Rotterdam che I'Istituto organizza
anche per I'anno scolastico 2009-2010 un corso di tedesco allo scopo di preparare gli
alunni a sostenere I'esame per il Zertifikat Deutsch rilasciato dal Goethe Institut di
Milano. Tale corso permette a ciascun alunno non solo di mettere alla prova le proprie
capacita, ma anche di ottenere un Certificato riconosciuto dalla gran parte delle
facolta universitarie e spendibile nel mondo del lavoro. Il corso sara aperto agli
studenti della 5Al che abbiano riportato buone valutazioni alla fine dell’'a.s. 2008-
20009.

Gli alunni partecipanti dovranno garantire la frequenza al corso, impegnandosi nello
studio costante e svolgendo i compiti assegnati.

Durante il corso verranno approfondite alcune strutture morfosintattiche piu
complesse, verra ampliato il lessico, esercitando le quattro abilitd fondamentali,
effettuando le prove degli anni precedenti ed una simulazione completa a fine corso.

Il corso, di 2 ore settimanali, per un totale di 44 ore, si terra nelle aule dell’'lstituto e
prevede un contributo di 164 Euro a fronte di 10 iscrizioni. L’inizio del corso & previsto
per meta ottobre.

Al termine del corso gli alunni che avranno frequentato regolarmente e raggiunto il
livello richiesto potranno iscriversi all’esame presso il Goethe Institut di Milano, via
S.Paolo. il costo dell’esame, per gli alunni presentati dalla scuola, € di 65 Euro da
versare, ad aprile 2010, all’ente certificatore sopraindicato. L’esame avra luogo il 17
maggio 2010.

Gli alunni partecipanti riceveranno quanto prima un calendario delle lezioni.

Prof.ssa Laura Liera

Sono interessato/a a partecipare al corso di tedesco per il ZD.
Nome dell’alunno/a............cccco i Classe: 5AI

Firma dell’alunno/a Firma del genitore
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Comunicazione interna n. 23

Prot. n. 0005718/C34 del 24.09.2009

Al Dirigente Scolastico
Alla DSGA

Ai Docenti Coordinatori
di classe biennio triennio
Sede e succursale

OGGETTO: convocazione incontro

La responsabile del progetto “accoglienza rimotivazione riorientamento” Sonia Cecchin
comunica che, come anticipato nell’ultima riunione del Collegio Docenti, in data 29/09/2009
dalle ore 14.00 alle ore 16.00 si terra presso la sede dell’Istituto un incontro dei coordinatori di
classe finalizzato ad esplicitare modalita operative e relative procedure inerenti le azioni
previste dal progetto, con particolari riferimenti in ordine a:

. gestione di studenti per i quali sono necessari interventi specifici e individualizzati
. funzionamento dello sportello di rimotivazione
. attivita di riorientamento

Ringraziandovi per la vostra collaborazione, colgo I'occasione per salutarvi cordialmente

Sonia Cecchin

Pratica trattata da Sonia Cecchin
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Comunicazione internan. 22

Prot. n. 0005676/C34 del 22.09.2009

ORIENTAMENTO IN USCITA - PROGETTO OUT

Sesto San Giovanni, 18 — 09 — 2009

AGLI STUDENTI DELLE CLASSI IVF
e p. c. Al DOCENTI DELLE CLASSI IVE

Oggetto: PTT — Breve guida all’Universita

Consegno a tutti gli studenti delle classi V la breve guida in oggetto, patrocinata dalla
Regione Lombardia e dall’Ufficio Scolastico Regionale.

In essa si cerca di rispondere all'importantissima domanda che ogni studente di V si pone:

COME SI SCEGLIE L’'UNIVERSITA’?

Accanto a indicazioni utili per una ricerca sul web, si possono trovare 19 esperienze di
persone inserite nel mondo del lavoro, “faccia a faccia” con 8 Presidi di facolta, un
minidizionario dell’Universita e tante testimonianze di studenti gia inseriti nel mondo
universitario.

Buon lavoro!

Prof. Walter Ornaghi

Pratica trattata da Walter Ornaghi
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Comunicazione interna n. 21
Prot. n. 0005645/A19 del 21.09.2009

Al DOCENTI
Sede e succursale

Oggetto: proposta piano attivita docenti a.s. 2009/10

In allegato viene messa in visione la proposta di piano annuale delle
attivita che sara oggetto di discussione nella riunione di domani 22.09 del
Collegio Docenti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(Dario D’Andrea)

Pratica trattata da: Dario D’Andrea — dirigente scolastico
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PROT. N. 0005609/C27C
COMUNICAZIONE INTERNA N. 20
SESTO SAN GIOVANNI, 21/09/2009
A TUTTI GLI ALUNNI E DOCENTI

OGGETTO: 6° Concorso per I'assegnazione di n. 250 borse di studio - comunicazione
A.S. 2009/2010

In allegato viene consegnata 1 copia per classe del bando di concorso indetto dall’ INAIL di
Sondrio per I'assegnazione di n. 250 borse di studio per la presentazione di lavori/progetti in
tema di sicurezza e salute negli ambienti di vita, di studio e di lavoro.

Il testo completo del bando di concorso € disponibile sul sito delllINAIL — www.inail.it —
e sul sito del MIUR — www.istruzione.it

Si ricorda che i lavori/progetti dovranno essere consegnati all’'ufficio di segreteria didattica che
provvedera alla spedizione a mezzo raccomandata A/R, entro il 10 febbraio 2010 .

Il Dirigente Scolastico
Dario D’Andrea

Pratica tratta da da Vacalebre Giovanna


http://www.erasmosesto.eu/
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Comunicazione interna n° 18 AGLI STUDENTI
Al DOCENTI
Prot. 0005540 / A3B AL PERSONALE ATA

Sede e Succursale

OGGETTO: GESTIONE INTERVALLO DAL 21 AL 26 SETTEMBRE 2009.

Si da avviso che nella settimana dal 21 al 26 Settembre l'intervallo sara effettuato

dalle ore 10.00 alle ore 10:10.

I collaboratori scolastici provvederanno manualmente al suono della campana.

Sesto San Giovanni , li 18.09.2009

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
( Dario D’Andrea )

Pratica trattata da:Antonio Regina
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Comunicazione interna n.17

Prot. n.0005517/a34 del 17/09/2009
Agli studenti
Al personale
Docente e Ata
Sede e succursale

Oggetto: orario provvisorio lezioni valevole dal 21 al 26 settembre 2009
Prospetti per “CLASSI”

E’ pubblicato in data odierna, in allegato alla presente, I'orario settimanale
provvisorio per “CLASSE” in vigore da lunedi 21 a sabato 26 settembre
20009.
I Docenti sono invitati a comunicare I'orario alle classi entro il giorno 19
settembre.
Copia dell’orario sara conservata nel registro delle comunicazioni presente in
ogni classe.
Il Dirigente Scolastico
(Dario D’Andrea)

Pratica trattata da:DSGA Lucilla Chiesa
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Comunicazione interna n.16

Prot. n.0005515/a34 del 17/09/2009
Al personale
Docente e Ata
Sede e succursale

Oggetto: orario provvisorio lezioni valevole dal 21 al 26 settembre 2009

E’ pubblicato in data odierna, in allegato alla presente, I'orario settimanale
provvisorio per “Docente” in vigore da lunedi 21 a sabato 26 settembre
20009.

I Docenti ,destinatari della presente, sono invitati a prenderne visione e a
contattare la prof.ssa Visca per conoscere le eventuali ore a disposizione a
completamento del proprio orario settimanale.

Il Dirigente Scolastico
(Dario D’Andrea)

Pratica trattata da:DSGA Lucilla Chiesa
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Comunicazione interna n. 15

Prot. n. 0005488/A19A del 16.09.2009
Al DOCENT]I
Sede e succursale
AL DIRETTORE SGA

Oggetto: convocazione Collegio Docenti

Il Collegio Docenti € convocato per martedi 22 settembre 2009 dalle
ore 14.00 alle ore 17.30 con il seguente ordine del giorno:

» approvazione verbale riunione precedente (disponibile sul sito web della
scuola);

» individuazione docenti cui attribuire le funzioni strumentali al POF definite
nella riunione del Collegio Docenti del 1.9 e sintetizzate nel prospetto
allegato;

» discussione, eventuali modifiche e integrazioni, approvazione del piano
delle attivita dell’lstituto per I'anno scolastico 2009/2010 sulla base della
bozza che verra messa a disposizione dei docenti in occasione della
riunione;

» definizione coordinate per la predisposizione del Piano annuale delle
attivita di aggiornamento e formazione;

» calendarizzazione* di massima delle attivita aggiuntive di cui e prevista
la realizzazione nel corso dell’anno scolastico;

» elezione del comitato per la valutazione del servizio.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(Dario D’Andrea)

* Tutti i docenti responsabili di progetti saranno invitati a segnalare, in questa fase
della riunione, il periodo dell’lanno scolastico (prima o seconda meta di un dato
mese) in cui presumibilmente verranno realizzate attivita che comporteranno
modifiche organizzative dell’attivita didattica ordinaria.

Pratica trattata da: Dario D’Andrea — dirigente scolastico
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Comunicazione interna n. 14

Prot. n. 0005479/A26 del 16.09.2009

AL PERSONALE
DOCENTE E ATA
Sede e succursale

Oggetto: assemblea sindacale

Ai sensi dell'art. 8 del C.C.N.L. 2006/2009 del Comparto Scuola comunico
che [l'organizzazione sindacale F.L.C-C.G.l.L. di Milano ha indetto
un'assemblea territoriale di tutto il personale, che si terra il giorno 22
Settembre 2009 dalle ore 11:30 alle ore 13:30 presso I.M.S. Erasmo da
Rotterdam, Viale Italia 409 a Sesto S.Giovanni con l'ordine del giorno
contenuto nella convocazione allegata.

Il personale interessato all'assemblea dovra comunicare entro il
giorno 19/09/2009 la propria intenzione di partecipare, utilizzando il
modello di dichiarazione individuale disponibile sia presso la segreteria del
personale in sede che presso la segreteria della succursale; tale
comunicazione fa fede ai fini del computo del monte ore individuale annuo
(10 ore).

Ricordo che il contratto decentrato di Istituto prevede che, per
assicurare i servizi essenziali ed indifferibili anche in coincidenza con
I'assemblea, deve essere garantita la presenza del seguente personale ATA:
» 1 collaboratore scolastico nella succursale di Via Saint Denis, per

garantire la vigilanza nei locali dell’edificio assegnati all’lstituto;
» 2 collaboratori scolastici nella sede di Viale Italia, per garantire la
vigilanza all’ingresso e nell’edificio e il servizio al centralino.
Nel caso quindi in cui tutto il personale collaboratore scolastico comunicasse
I'intenzione di partecipare all’lassemblea occorrerebbe individuare i
nominativi di chi deve garantire i servizi minimi, prioritariamente rilevando
eventuali disponibilita individuali, in subordine attraverso il sorteggio,
attuando comunque una rotazione.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(Dario D'Andrea)

Pratica trattata da: Dario D’Andrea — dirigente scolastico
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Prot. 0005447/C25a
Comunicazione interna n. 13 Sesto San Giovanni, 16.09.2009

A tutti gli alunni e genitori
A tutto il personale della scuola

Oggetto: Dote Scuola componente “ Merito” e “ Reddito” anno scolastico
200872009

Si trasmette in allegato la comunicazione Prot. n. 70812 del Comune di
Sesto San Giovanni

e DOTE SCUOLA — COMPONENTE MERITO - RISULTATI ANNO SCOLASTICO
200872009 .

e DOTE SCUOLA — COMPONENTE SOSTEGNO REDDITO ANNO SCOLASTICO
2009/2010.
(PER ALUNNI CON ISCRIZIONI TARDIVE O CAMBIO RESIDENZA CHE NON
HANNO PRESENTATO DOMANDA NEL PERIODO PREVISTO).

PER SAPERNE DI PIU’ : WWW.dote.regione.lombardia.it

Il Dirigente Scolastico
Dario D’Andrea

Pratica trattata da: Giovanna Vacalebre
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Comunicazione interna n. 12
Prot. n. 0005388/A19 del 15.09.2009

Al DOCENTI
Sede e succursale

ALLA DSGA
Oggetto: convocazione delle riunioni di materia - integrazione

Tenuto conto della necessita di disporre in corso d’anno scolastico di
indicazioni di lavoro affidabili per chi chiederd di sostenere esami integrativi/di
idoneita, o per i candidati esterni agli esami di Stato che dovranno affrontare
esami preliminari, e tenuto conto del modello da me predisposto in via
“sperimentale” nel passato anno scolastico, chiedo a tutti i gruppi di materia di
compilare, una volta definiti per ciascuna classe gli obiettivi minimi comuni e i
correlati contenuti di insegnamento (punto 4 o.d.g), la nuova sezione “F” che
integra il modello di programmazione di materia gia in uso.

Operativamente la tabella presente nella nuova sezione puO essere
riempita con una operazione di “copia e incolla”, scegliendo in modo condiviso gli
obiettivi ritenuti imprescindibili, e i correlati contenuti delle attivita, tra quelli
elencati nella colonna centrale e in quella di destra della sezione “B”.

La versione digitale della nuova sezione viene messa a disposizione sul sito
della scuola.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(Dario D’Andrea)

Pratica trattata da: Dario D’Andrea — dirigente scolastico
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Prot.0005389/C27 del 15.09.2009
- A Genitori e studenti
classi 2°,3°,4°,5°
sede e succursale

Comunicazione Interna.n.11

OGGETTO: consegna libretto personale studenti a.s. 2009/10

Cari Genitori,

0ggi viene consegnato a Vostro/a figlio/a il libretto personale dello studente.
Questo libretto sara uno strumento importante di comunicazione tra la scuola e la famiglia,
pertanto dovra essere sempre portato a scuola e intestato a cura dello studente.

Innanzitutto Vi preghiamo di apporre le Vostre firme autografe nella prima pagina.

Sara poi necessario che lo studente faccia controllare le firme al docente coordinatore
di classe che provvedera ad apporre la propria firma per convalida a fianco del timbro della
scuola, allegando, in visione, anche un Vostro documento di identita o fotocopia del
medesimo.

Gli allievi che diventeranno maggiorenni durante lI'anno scolastico dovranno apporre la
propria firma in Vicepresidenza, al compimento del 18° anno di eta.
Per i maggiorenni la firma del genitore non & obbligatoria, ma costituisce una presa visione.

Ogni_assenza o ritardo dovra essere giustificato dal genitore dell’alunno minorenne,
utilizzando esclusivamente il libretto (quindi non fogli volanti o sul diario).

I docenti comunicheranno i voti assegnati sia nelle interrogazioni che nelle verifiche scritte
nelle apposite sezioni del libretto: lo studente dovra farVi firmare per presa visione dei voti
il giorno stesso.

E’ sottinteso che nelle pagine delle valutazioni non dovrd esservi nessuna abrasione,
cancellatura o correzione.

Questo Vi permettera di avere un quadro generale e continuo sul profitto scolastico di
Vostro/a figlio/a in attesa dei documenti delle valutazioni quadrimestrali e finali.

Si ribadisce I'importanza di un Vostro costante controllo del libretto quale strumento di
dialogo e informazione scuola — famiglia.

Colgo l'occasione per rinnovare a tutti I'augurio di un buon anno scolastico.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dario D’ANDREA

Pratica trattata da:Luisa Visca
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Comunicazione interna n.10

Prot. n.0005349/A35 del 14/9/2009

Al DOCENTI
AGLI STUDENTI
AL PERSONALE ATA

Oggetto:Intervallo prima settimana di scuola (succursale)

Si comunica che da martedi 15 a sabato 19 settembre 2009, l'intervallo verra effettuato
dalle ore 10.0 alle ore 10.10 esclusivamente al piano terzo dell’'Istituto.

Mariana Allegretti

Pratica trattata da:Mariana Allegretti
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Prot. n. 0005350/C12

Al Personale
Docente
Sede e succursale

COMUNICAZIONE INTERNA N. 9 del 14.09.2009

OGGETTO: DOL — Diploma On Line per Esperto di didattica assistita dalle
Nuove Tecnologie.

Si segnala a tutto il personale docente che e possibile iscriversi dal
21.09.2009 al 31.10.2009 alla nuova edizione del Diploma On Line per
Esperti di didattica assistita dalle Nuove Tecnologie, come specificato

dall’allegata comunicazione ministeriale prot. n. MIURAOODRLO R.U. 14317
del 7.09.20009.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dario D’Andrea

Pratica trattata da:Luigia De Nicolo
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Comunicazione interna n. 8

Prot. n. 0005340/C23/2 del 13.09.2009
AGLI STUDENTI
ALLE LORO FAMIGLIE

Oggetto: gestione ritardi degli studenti

Comunico che, come per il passato anno scolastico, la delega ad
autorizzare I'ammissione in classe degli studenti in ritardo, prevista dall’art.
3 del Regolamento di Istituto vigente, € attribuita direttamente al docente in
servizio in classe.
Lo studente che arriva a scuola in ritardo raggiunge quindi
direttamente la sua classe e
= nel caso in cui sia gia in possesso di giustificazione nella apposita sezione
del libretto personale (pagine 52 e 53) la mostra al docente che ne
prende visione, verifica che la firma sia una di quelle riportate a pagina 3
del libretto, la firma a sua volta e scrive nello spazio previsto sul registro
di classe il nominativo dello studente e I'ora di ingresso in ritardo

= nel caso in cui non sia in possesso di giustificazione porta il libretto
personale al docente che annota nella apposita sezione (pagine 69 e 70)
la data e l'ora di ingresso in ritardo, firma nella colonna “VISTO
DOCENTE” e riporta le stesse indicazioni sul registro di classe; lo
studente dovra mostrare il giorno successivo al docente della prima ora
’'annotazione del ritardo con una delle firme riportate a pagina 3 del
libretto.

Ovviamente per gli studenti maggiorenni si presentera solo il primo caso,

avendo il potere di firmare autonomamente le giustificazioni.

I docenti coordinatori di classe, nell’ambito del periodico controllo dei

registri di classe, individueranno i casi di ritardo abituale e prenderanno i

provvedimenti previsti dal Regolamento di Istituto.

Resta di competenza dei collaboratori del dirigente scolastico (prof.ssa Visca

in sede e prof.ssa Allegretti in succursale) o, nel loro giorno libero, di un

docente che verra specificamente individuato l'autorizzazione di eventuali

uscite anticipate. Tale autorizzazione PUO’ ESSERE RICHIESTA SOLO ENTRO

LA PRIMA ORA DI LEZIONE, fatte salve le situazioni di emergenza che si

verifichino durante la mattinata.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(Dario D’Andrea)

Pratica trattata da: Dario D’Andrea — dirigente scolastico


http://www.erasmosesto.eu/
mailto:mipm070008@istruzione.it

SINCERT
ISTITUTO MAGISTRALE STATALE pvs—

| “ERASMO da ROTTERDAM”
;' Linguistico — Scienze Sociali

SISTEMA DI GESTIONE
QUALITA CERTIFICATO

Viale ltalia, 409 — 20099 Sesto San Giovanni (Ml)

tel. 022428129 - fax 0226224369 - sito web www.erasmosesto.eu - email: mipm070008@istruzione.it
Cod. meccanografico MIUR MIPMO070008 - cod.fiscale 94511030150 - conto corrente postale 36533206

Comunicazione interna n. 7

Prot. n. 0005339/C23 del 13.09.2009
Al DOCENTI
ALLA DSGA
AL PERSONALE ATA

Oggetto: gestione ritardi degli studenti

Comunico che, come per il passato anno scolastico, la delega ad
autorizzare I'ammissione in classe degli studenti in ritardo, prevista dall’art.
3 del Regolamento di Istituto vigente, é attribuita direttamente al docente in
servizio in classe.
Il docente
= nel caso in cui lo studente sia gia in possesso di giustificazione nella
apposita sezione del libretto personale (pagine 52 e 53) ne prende
visione, verifica che la firma sia una di quelle riportate a pagina 3 del
libretto, la firma a sua volta e scrive nello spazio previsto sul registro di
classe il nominativo dello studente e I'ora di ingresso in ritardo

= nel caso in cui lo studente non sia in possesso di giustificazione annota
nella apposita sezione del libretto personale (pagine 69 e 70) la data e
I'ora di ingresso in ritardo, firma nella colonna “VISTO DOCENTE” e
riporta le stesse indicazioni sul registro di classe; su quest’ultimo
documento annota anche, nella pagina relativa al giorno successivo, che
lo studente deve giustificare il ritardo.

Ovviamente per gli studenti maggiorenni si presentera solo il primo caso,

avendo il potere di firmare autonomamente le giustificazioni.

La verifica dell’eventuale reiterazione dei ritardi verra gestita dai docenti

coordinatori di classe, nelllambito del periodico controllo dei registri di

classe.

Resta di competenza dei collaboratori del dirigente scolastico (prof.ssa Visca

in sede e prof.ssa Allegretti in succursale) o, nel loro giorno libero, di un

docente che verra specificamente individuato l'autorizzazione di eventuali

uscite anticipate. Tale autorizzazione PUO’ ESSERE RICHIESTA SOLO ENTRO

LA PRIMA ORA DI LEZIONE, fatte salve le situazioni di emergenza che si

verifichino durante la mattinata.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(Dario D’Andrea)

Pratica trattata da: Dario D’Andrea — dirigente scolastico
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Comunicazione interna n. 6
Prot. n. 0005338/A35 del 13.09.2009

Al DOCENTI
AGLI STUDENTI
AL PERSONALE ATA

Oggetto: localizzazione delle classi a.s. 2009/10

Come deliberato dal Consiglio di Istituto nella riunione del 24.06.2009
per I'a.s. 2009/10 sono localizzate presso la succursale di Via Saint Denis,
200 (terzo piano dell’edificio sede dell'lS “De Nicola”) le classi prime e
seconde del Liceo delle Scienze Sociali e le classi prime del Liceo Linguistico.
Tutte le altre classi sono localizzate nella sede di Viale Italia, 409.

La distribuzione delle classi nelle singole aule, sia della sede che della
succursale, viene resa nota attraverso le mappe affisse in piu luoghi
facilmente visibili e disponibili anche sul sito della scuola.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(Dario D’Andrea)

Pratica trattata da: Dario D’Andrea — dirigente scolastico
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Comunicazione interna n. 5
Prot. n. 0005275/C27 del 10.10.2009

Ai docenti di

inglese, italiano, scienze, scienze sociali
delle prime linguistico e delle scienze sociali
Alla prof. Allegretti

Al DSGA

Al personale ATA della succursale

Oggetto: prove d’ingresso classi prime linguistico e scienze sociali

Tenuto conto di quanto deciso dalla riunione CD del 1-9-2009, il gruppo di lavoro
composto dai docenti: Beretta, Cecchin, Esposito, Paglierini, Sottini ha elaborato le
prove d’ingresso per le classi prime e le seguenti istruzioni operative. Si chiede,
pertanto, la cortese collaborazione dei docenti per le attivita di cui ai punti successivi:

1.
2.

i test vengono somministrati nel corso della settimana dal 14 al 19-9;

il test di comprensione e lettura del testo , destinato ad entrambi gli indirizzi
(durata 2 ore), viene somministrato dal docente di italiano delle prime, utilizzando
due ore contigue, in base all’orario di servizio; il plico con i testi per gli studenti e
la griglia di correzione/valutazione sara depositato nel cassetto personale del
docente entro 14-9;

. autopresentazione e comprensione del testo inglese, destinato all’indirizzo di

scienze sociali (durata due ore), viene somministrato dal docente di scienze sociali
delle prime , utilizzando se possibile due ore contigue, in base all’orario di servizio;
per testi e griglia valutazione, come al punto 2;per quanto riguarda
l'autopresentazione, i docenti di scienze sociali seguiranno le *“indicazioni
valutazione per il docente”;

il test di inglese destinato all’indirizzo linguistico viene somministrato dal docente
di inglese delle prime, nei tempi di cui al punto 1, in base all’orario di servizio;
durata della prova, copia del test e della griglia di valutazione saranno consegnati
dalla coordinatrice di materia, prof. Paglierini, ai docenti interessati, che
predisporranno le copie per gli studenti in numero necessario;

i docenti somministratori dovranno curare che gli studenti leggano attentamente le
indicazioni per lo svolgimento della prova, e ne tengano effettivamente conto;

i docenti somministratori faranno presente che scopo del test non & la valutazione
dello studente o della prova, ma I'acquisizione di informazioni che possano rendere
il lavoro dell’anno scolastico piu rispondente ai bisogni della classe;

. terminata la prova, il docente di italiano trattiene lo svolgimento delle attivita 1, 2

e 3 del test di comprensione e lettura del testo, passa al docente di scienze lo
svolgimento dell’attivita 4; il docente di scienze sociali trattiene lo svolgimento

Pratica trattata da Sonia Cecchin
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dell’autopresentazione, passa al docente di inglese lo svolgimento della
comprensione del testo; i docenti di inglese del linguistico trattengono l'intera
prova;

8. tutti i docenti coinvolti ( tranne i docenti di inglese del linguistico) trovano entro
14-9, nel cassetto personale, copia del test e della griglia di
correzione/valutazione;

9. per quanto gia detto al punto 6 non viene comunicata allo studente la valutazione
individuale della prova; i docenti provvederanno ad effettuare una restituzione
complessiva e di carattere generale riferibile ai livelli di competenze rilevati nel
gruppo classe;

10.la valutazione della prova & ad uso della programmazione del CDC e del piano di
lavoro individuale; la percentuale di positivi e dato utilizzabile per la
programmazione/validazione del CDC, e per la programmazione individuale di tutte
le discipline che prevedono gli indicatori di cui alla griglia di correzione/valutazione
prove.

Ringraziando tutti/e per la collaborazione, resto disponibile per eventuali chiarimenti.

La responsabile accoglienza
Prof. Sonia Cecchin

Pratica trattata da Sonia Cecchin
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Comunicazione interna n. 4
Prot. n. 0005245/A19 del 9.09.2009

Al DOCENTI
Sede e succursale

ALLA DSGA
Oggetto: convocazione delle riunioni di materia

Le riunioni per la programmazione di materia sono convocate il giorno

15.09.2009 dalle ore 14.00 alle 18.00 (con possibilita di definire autonomamente

un’eventuale prosecuzione, da comunicare per esigenze organizzative alla

prof.ssa Beretta) con il seguente o0.d.g.:

1. individuazione coordinatore del gruppo di materia (da comunicare
tempestivamente al dirigente scolastico);

2. analisi dei documenti di input (POF, programmazione anno precedente,
materiali prodotti nello scorso anno scolastico nell’lambito dell’attivita di
verifica ed eventuale revisione dell’impianto curricolare dei due indirizzi liceali
presenti nell’lstituto ne passato anno scolastico, relazioni a consuntivo dei
singoli docenti);

3. validazione a consuntivo della programmazione 2008/09;

4. revisione programmazione 2008/09 e predisposizione nuova programmazione
2009/2010: verifica ed eventuale modifica/integrazione contenuti/abilita/
obiettivi minimi comuni, confronto tra le strategie didattiche adottate, analisi
dei punti di forza e debolezza riscontrati in funzione di una maggiore efficacia
didattica, criteri di valutazione;

5. dettaglio proposta acquisto di beni specifici/servizi da terzi sul modulo 411
(Richiesta acquisto beni e servizi);

6. aggiornamento degli eventuali nuovi colleghi sulle specificita dei curricoli e le
scelte operate nell’'lstituto.

MATERIALI DA UTILIZZARE

1. Istruzioni di lavoro e modulistica, contenute nella cartella PQ11-1 Materiali
Programmazione Materia, nell’area riservata del sito;

2. tabelle con percentuali di successo finale 2008-2009, in allegato al registro dei
verbali;

3. File del verbale della riunione di materia, nell’area riservata del sito;

Pratica trattata da: Dario D’Andrea — dirigente scolastico
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Si ricorda inoltre ai Coordinatori di materia dell’ anno scorso di fornire al gruppo
tutti i materiali _che possano facilitare il lavoro di verifica/programmazione.

MODALITA’ DI CONSEGNA

Le programmazioni di materia, comprensive della validazione a consuntivo della
programmazione 2008/09, vanno inviate tramite e-mail, all’'indirizzo
progetti@erasmosesto.eu. entro il 26-09-2009

Per facilitarne la ricezione e la pubblicazione nel sito, chiediamo cortesemente di
attenersi alle seguenti indicazioni:

1.mantenere assemblate in unico file tutte le sezioni inerenti una stessa
programmazione;

2.inserire nella denominazione del file le informazioni essenziali all’'identificazione
del contenuto, come da esempio: mat_geo_ 1ling_soc_ 0910, laddove mat
indica la tipologia di programmazione, geo la materia in oggetto , 1 I'anno di
corso destinatario, ling e soc [lindirizzo, 0910 [Il'anno scolastico di
riferimento;laddove la programmazione sia comune a linguistico e sociale
specificare entrambi gli indirizzi

3. utilizzare il carattere Verdana e limitare il piu possibile 'uso del grassetto e
del maiuscolo .

Il Dirigente scolastico comunichera via e-mail ai coordinatori l'avvenuta
approvazione delle programmazioni di materia e provvedera a farle pubblicare
sul sito della scuola.
Daniela Fioretto € a disposizione dei docenti che non hanno una casella e-mail e
volessero dotarsene.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(Dario D’Andrea)

Pratica trattata da: Dario D’Andrea — dirigente scolastico
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Comunicazione interna n. 3

Prot. n. 0005228/C25A del 08/09/2009
Al DOCENTI
AGLI STUDENTI
Al GENITORI

ALLA DSGA

Oggetto: assegnazione libri di testo in comodato d’uso

Informo che il Consiglio di Istituto, nella riunione del 24.6.2009, ha definito
alcuni criteri per regolamentare la possibilita di assegnazione di libri di testo in
comodato d’'uso agli studenti, prevista anche dalla recente normativa nazionale (punto
4 C.M. 16/2009).

Per assegnazione di libri di testo in comodato d’'uso si intende, sostanzialmente, il

prestito da parte della scuola agli studenti per la durata dellanno scolastico, con

I'obbligo della riconsegna in buone condizioni, fatto salvo quindi solo il “fisiologico”

deterioramento dovuto all’utilizzo del testo stesso (il testo dovra in altri termini ricevere

la stessa cura di uno preso in prestito presso una biblioteca: niente sottolineature o

commenti permanenti, ecc.).

| criteri deliberati dal Consiglio di Istituto, che il dirigente scolastico e tenuto a seguire

per stabilire in che misura rispondere alle eventuali richieste di comodato, sono:

a) situazione economica della famiglia, come risulta dall'indicatore ISEE aggiornato (di
norma ha validita annuale);

b) eventuale presentazione, per I'anno scolastico 2009/10, anche della richiesta di
contributo regionale “Buono Scuola” (trovandosi nella condizioni previste per
ottenerlo);

c) preferenza per gli alunni nella fascia dell’obbligo (che non hanno ancora compiuto i
16 anni);

d) nel caso in cui le richieste dovessero superare le disponibilita finanziarie a
disposizione della scuola assegnazione di una parte e non della totalita dei testi in
adozione.

| genitori che intendono chiedere I'assegnazione di libri di testo in comodato devono

compilare e riconsegnare in segreteria didattica, entro il giorno 19 settembre 2009, il

modello disponibile sul sito della scuola, allegando attestazione (o dichiarazione

sostitutiva unica) ISEE aggiornata.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(Dario D’Andrea)

Pratica trattata da: Dario D’Andrea — dirigente scolastico


http://www.erasmosesto.eu/
mailto:mipm070008@istruzione.it

AL DIRIGENTE SCOLASTICO
LICEO ERASMO DA ROTTERDAM
SESTO SAN GIOVANNI

Oggetto: richiesta assegnazione libri di testo in comodato d’uso

Il/la sottoscritto/a , Che esercita la
potesta genitoriale sulla studentessa/sullo studente :
iscritto alla classe presso il Liceo “Erasmo da Rotterdam” di Sesto S. Giovanni, chiede

I’assegnazione in comodato d’uso
possibilmente di tutti i libri di testo dei libri di testo in adozione nella classe
dei soli libri di testo evidenziati nell’elenco allegato, scaricato dal sito web dell’Istituto.

Per questo dichiara sotto la propria responsabilita, consapevole delle sanzioni previste dall’art. 76
del DPR 445/2000 in caso di dichiarazioni non corrispondenti al vero:
di avere richiesto per I’anno scolastico 2009/10, trovandosi nelle condizioni previste per
ottenerlo, il contributo regionale “Dote Scuola”;
di non avere richiesto per I’anno scolastico 2009/10 il contributo regionale “Dote Scuola”;
che la studentessa/lo studente per cui si chiede I’assegnazione dei libri di testo in comodato si
trova in obbligo di istruzione, in quanto non ha compiuto i 16 anni;
che la studentessa/lo studente per cui si chiede I’assegnazione dei libri di testo in comodato non
si trova in obbligo di istruzione, in quanto ha compiuto i 16 anni;

Il/la sottoscritto/a dichiara inoltre di essere consapevole che nel caso in cui le richieste dovessero
superare le disponibilita finanziarie a disposizione della scuola I’assegnazione di libri di testo in
comodato d’uso verrebbe, tenuto conto dei criteri deliberati dal Consiglio di Istituto, limitata ad una
parte dei testi in adozione.

Alla richiesta viene allegata attestazione (o dichiarazione sostitutiva unica) ISEE aggiornata.

Sesto San Giovanni, / /

FIRMA
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Prot. 0005144/A35
DEL 4 SETTEMBRE 2009

Comunicazione interna n°2/2009
A tutto il personale Docente e ATA
A tutti gli studenti
Sede

OGGETTO: INAGIBILITA’ PALESTRA VIALE ITALIA, 409

A seguito di segnalazione effettuata dalla Societa sportiva Pallavolo Libertas, su prescrizione del
Responsabile del Servizio gestione Edifici scolastici ambito sestese, Ing. Arena, si inibisce l'uso
della palestra fino a nuova comunicazione a causa delle verifiche in corso da parte dei Tecnici
della Provincia per il ripristino dell’intonaco a soffitto.

IL DIRGENTE SCOLASTICO

( DARIO D’ANDREA)

Pratica trattata da:DSGA Lucilla Chiesa
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Prot. n. 0004992/C2

Al Personale
Docente e A.T.A.

Sede e succursale

COMUNICAZIONE INTERNA N. 1 del 1.09.2009

OGGETTO:Programmazione cessazioni per il 1° settembre 2010.

Si avvisa tutto il personale che e possibile trasmettere all’'U.S.P. Uff.
Pensioni le istanze di dimissioni volontarie dal servizio, di dimissioni
volontarie per compiuto quarantennio di anzianita di servizio e contributiva
con decorrenza 1° settembre 2010 entro il 10 settembre p.v.
Alle predette istanze e opportuno allegare la dichiarazione dei servizi, tutta
la restante documentazione prevista per la pratica pensionistica puo essere
consegnata in seguito.
Si allega modulistica e copia circolare prot. MIURAOOUSPMI n. 33670 del
28.08.20009.

D.S.G.A.

Lucilla Chiesa

Pratica trattata da:Luigia De Nicolo
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